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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stiednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny.
Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto fadem provedou vychovatelky.

Skolni druzina (dale ,,SD“) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb.
o z4jmovém vzdélavani.

2. Provoz a vnitfni rezim

Provoz §kolni druziny je od 6:00 do 7:45 a od 11:40 do 17:00 hod. Skolni druzinu navitévuji
prednostné Zaci 1. — 4. ro¢niku, fadné zapsani (dolozeno zapisnim listkem), ktefi maji zaplacen
ptislusny poplatek.

Cinnost ranni SD probiha celkem ve &tyfech oddélenich — 2 oddéleni se nachazi v kmenovych
t¥idach na ulici Hodolanské 4 a 2 oddéleni v kmenovych tiidach na ulici Rezni¢kova 1.
Cinnost odpoledni druziny probiha do 16:00 hod. v kmenovych tfidach SD na obou budovach,
po 16:00 hod. probiha v kmenovych tiidach 1. stupné v piizemi v budové Reznickova 1.

3. Prava zaki a jejich zakonnych zastupci
a) Zaci maji pravo na:

e Zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

e seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu ve Skolni druzing,

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,

e informace a poradenskou pomoc pracovnikli Skolni druZiny nebo Skolského
poradenského zatizend,

e ochranu pfed socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili,

e 7ajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii vSech ¢innostech,

e odpocinek a dodrZzovani psychohygienickych podminek.
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b) Zakonni zastupci maji pravo na:

Informace ve vécech tykajicich se zajmového vzdélavani a vychovy zaka,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti zajmového
vzdélavani zakda,

na informace a poradenskou pomoc pracovniki Skolni druziny nebo Skolského
poradenského zatizeni.

4. Povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci
a) Zaci a jsou povinni

Dodrzovat vnitini fad a predpisy a pokyny pracovnikll §kolni druziny k ochrané zdravi
a bezpecnosti a k ochran¢ pted projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili, s nimiz
byli sezndmeni,

bez védomi vychovatele/vychovatelky neopoustét oddéleni SD, t&locviénu, §kolni hiiste
a dalsi prostory zajmové Cinnosti,

fidit se pokyny pedagogickych pracovnik skoly a Skolni druziny,

b&hem pobytu v SD nepouzivat mobilni telefon a chytré hodinky. Nepofizovat Zzadné
fotografie, audio ani videonahravky,

neprodlené nahlésit vychovateli/vychovatelce kazdé zranéni, které si zptisobil béhem
pobytu v SD,

nenosit do SD cenné véci, vétsi obnosy penéz a véci nesouvisejici se zajmovym
vzdélavanim.

b) Zakonni zastupci jsou povinni

Pisemné pfihlasit zdka k zajmovému vzdélavani, uvést rozsah dochazky a zptisob
odchodi a vyzvedavani zaka,

zaplatit thradu za zajmové vzdélavani,

na vyzvani se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani zaka,

véas vyzvedavat zaka ze SD, tj. do 17:00 hod,

informovat pracovniky Skolni druZiny o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh
zajmového vzdélavani,

vystavit zdkovi pisemnou omluvenku na formulat SD v piipadé odchodu Zika v jiny
¢as, nez je stanoven na zapisnim listku.

5. Pravidla vzajemnych vztah mezi zaky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly

Pracovnici Skoly vydavaji Zdkim a zakonnym zdstupclim pokyny, které souvisi se
zdjmovym vzdélavanim, vnitinim fadem Skolni druZiny, se zajiSténim bezpecnosti
a dalSimi nezbytnymi organizacnimi opatienimi.

Zakonnym zastupciim a cizim osobam je vstup do budovy Skoly a prostor Skolni
druziny zakazan, vstoupit mohou pouze se svolenim pedagogického pracovnika
informace, které zakonny zastupce poskytne o Zakovi jsou davérné a vSichni
zaméstnanci Skoly s nimi naklddaji v souladu se zdkonem ¢.101/2000Sb.,
o ochrané osobnich udaji.

V piipadé nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD se vychovatelka spoji
telefonicky se zdkonnym zastupcem Zzaka, nasledné¢ o dané situaci informuje vedeni
Skoly.
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e Zak muze byt ze Skolni druziny vyloucen pro opakované a zavazné poruseni kazné
a poradku nebo pfti ohrozeni zdravi a bezpecnosti ostatnich zakd.

6. Den ve §kolni druZziné

Zaci se schazi rano v druzing od 6:00 do 7:15 hod. Zaci jsou zapsani do systému BELLhop
a v 7:45 hod za doprovodu vychovatelky odchéazeji do svych tfid, kde nad nimi ptebira dohled
vyudujici. Po skon&eni vyufovani si vychovatelka pievezme Ziky piihlasené do SD od
vyucujici ucitelky, pripadné od asistenta pedagoga. Obcd probiha dle rozpisu jednotlivych
oddéleni. Zaci 4. roénikt jdou na ob&d dle rozpis s druzinou, nebo asistentem pedagoga. Zéci,
ktefi jsou prihlaSeni pouze do ranni druziny chodi na obéd s vyucujicim a poté odchazi domu.
Po obédé do 13:30 / 14:00 hod. (dle konce vyucovani) probihaji nasledujici ¢innosti:

¢innost odpocinkova — Cetba, odpocinek na koberci, stolni hry, apod.,

¢innost zajmova — esteticko-vychovnd, ptirodovédnd, hudebni, pracovné-technicka,
spolecensko-védni a pfiprava na vyucovani formou didaktickych her,

13:30 / 14:00 — 15:00 hod. probiha:

zajmova ¢innost sportovni — mi¢ové a pohybové hry na hiisti

¢innost rekreacni — pobyt venku, vychazky

15:00 — 17:00 hod. ¢innost zajmovych krouzki a rekreacni ¢innost (stolni a spolecenské hry,
individudlni hry déti), pfiprava na vyucovani formou didaktickych her.

Do zajmovych tutvart (dale ,krouzku®) predava zaky vychovatelka vedoucimu ptislusného
krouZku se seznamem zaku a s informacemi, zda se 7ak vraci do SD, & si ho vyzvedne rodic.
Po tuto dobu za Zaka odpovida vedouci krouzku.

Provoz skolni druziny kon¢i s odchodem posledniho zéka, nejpozdéji vSak v 17:00 hod.

7. PrihlaSovani a odhlasovani

e Vedouci vychovatelka tidi a kontroluje préaci Skolni druziny. ZajiStuje piihlaSovani
a odhlasovani zakt, vybirani poplatkl, predédvani informaci zakonnym zastupctm,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

e PfihlaSovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupct, stejné tak i odchod zaki v jiny ¢as, nez je napsan na zapisnim listku.

e O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

e Pfi zapisu do Skolni druzZiny jsou zakonni zastupci Zaka prokazatelné sezndmeni s fadem
Skolni druZiny.

8. PFijimani Zaki do zajmovych ttvara SD, piechod Zaki ze SD na krouzKky
a zpét

Od 15:00 hod. probiha ¢innost zajmovych atvard SD.

Zaci dostanou v prvnim $kolnim tydnu seznam zajmovych atvari piihlagky s terminem podani.

Z4ci se prihlasuji do zajmovych Gtvard na jeden $kolni rok do naplnéni kapacity krouzku. —

min. 10 - max.15 zakid v zajmovém utvaru. V pfipadé Ze se o krouzek neprojevi dostatecny

zajem a nenaplni se minimalni kapacita krouzku, nebude pro dany rok otevien.

Krouzky zac¢inaji v poloviné zafi, a kon¢i v poloviné ¢ervna. Pokud z organiza¢nich diivodi

krouzek odpadne, mlize byt nahrazen v jiny den. Zakonni zastupci budou pisemné informovani.

Krouzky jsou poskytovany za uplatu, kterd je vybirdna na prvni zahajovaci schiizce. Do

zajmového utvaru se mohou piihlasit i Zaci nezatazeni do SD.
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Zéci, ktefi nejsou zapsani ve SD miZou na zajmovy krouzek &ekat ve Skolni druziné jen
v piipadg, Ze podet zaki nepresahne kapacitu SD, jinak odchazi domi a na krouzek se vrati. Po
skonceni krouzku vedouci krouzku dle informaci na ptihlasce odvede zaky zpét do Skolni
druziny, pfeda vyzvedavajici osob€, nebo propusti dit¢ samotné domd.

9. Dochazka Zaki do SD a zajmovych utvari

Pravidelna dochazka piijatych zakt do odpoledni SD a zajmovych utvart je povinna. Povinné
je rovnéz dodrzovani dochazky zakli uvedené v zapisnim listku a ti¢astnit se zdjmovych ¢innosti
SD.

Kazda neptitomnost zdka musi byt fadné pisemné nebo ustné omluvena vychovatelce.

10. Vyloudeni Zika ze SD ¢&i zajmového ttvaru (§ 31 SZ)
74k miize byt ze $kolni druziny & zdjmového ttvaru podminéné vylouden nebo vylouéen:

e Pro opakované nebo zavazné poruseni kazné¢ a poradku nebo pii ohrozeni zdravi
a bezpecnosti ostatnich zak,

e Pro porusovani VR SD zakonnymi zastupci (opakované pozdni vyzvednuti ze SD),

e pokud za zdka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly miZe po
posouzeni situace rozhodnout o jeho pfipadném podminéném vylouceni nebo vylouceni
ze Skolni druziny.

11. Platba za Skolni druZinu a zajmové utvary

Prispévek zdkonnych zastupct na castecnou uhradu neinvesti¢nich nakladt ve skolni druziné
je stanoven Statutarnim méstem Olomouc — Radou mésta Olomouce mésicné za jednoho Zéka.
Tato Castka plati 1 pro kazdého dalSiho zaka v ptipad¢ dochazky sourozencii do Skolni druziny.
Poplatek za Skolni druzinu je vybiran dvakrat rocné v zafi a v lednu.

Ptispévek na casteCnou uhradu neinvestiCnich nakladii v zajmovém ttvaru je stanoven
feditelkou Skoly. Je v€as zvefejnén pisemné na webovych strankach. Platbu za krouzky lze
platit pouze v hotovosti za pololeti vedoucimu krouzku.

Platba musi byt uhrazena do 30. 9. za 1. pololeti a do 30. 1. za 2. pololeti.

12. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku za §kolni druZinu

e Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predloZi §kole pisemnou Zzadost s uvedenim
davodt, kopii rozhodnuti Gfadu prace o pobirani davek v hmotné nouzi nebo potvrzeni
o péstounské péci a kopie dokladu, které prokazuji, Ze je mu ptislusna davka skutecné
vyplacena.

¢ Reditel koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni
a podle ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve
spravnim fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku.

e Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zéka ve $kolni druzing.
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13. Vyzvedavani zaki

V piipadé¢ osobniho vyzvedavani zaka tak zdkonni zastupci ucini nejpozdéji do 13:30 hod. nebo
pak po 15:00 hod. Pokud zdk ve vestibulu Skoly neuvidi osobu, ktera ho pfisla vyzvednout,
vraci se zpét do druziny.

74k, ktery odchazi sam, bude uvolnén pouze na zékladé idaji uvedenych na zadni strang
zapisniho listku nebo na zaklad¢ pisemné omluvy zadkonnych zastupct na formular k tomu
urceny. Na pisemné omluvé musi byt uvedeno datum, hodina a vyslovné sdéleni, Zze Zak
miiZe odejit ze SD sam. Z bezpe&nostnich diivodii nemiiZzeme Zika pustit domii na zakladé
zavolani & SMS zpravy zikonného zistupce. Provoz SD konéi v 17:00 hodin. Pokud v
druziné ziistane zak, kterého si do této doby nikdo ze zakonnych zéastupcti nevyzvedl, pak je
vychovatelka telefonicky informuje. Pokud se zdkonnym zastupcem nenavaze kontakt, obrati
se na PCR.

V piipadé opakovaného nevyzvednuti Zaka do 17:00 miiZe $kola Zika vylou&it ze SD
a bude Skola o této situaci informovat prisluSny organ socialné — pravni ochrany déti.
Zpisob vyzvedavani déti ze SD je pies ¢ipovy systétm BELLhop. Viechny informace
k tomuto zpisobu vyzvedavani déti najde na strankach Skoly — Skolni druzina —
dokumenty. Cena jednoho &ipu je 200,-K&. Cip bude moZné vratit, je zalohovany.

14. Provoz Skolni druZiny v dobé prazdnin )

V dobé¢ vedlejsich prazdnin (podzimni a jarni prazdniny) je zajistén provoz SD pii minimalnim
poctu deseti prihlasenych zaki. Pokud budou mit zakonni zéstupci zdjem o umisténi svého
ditéte v prazdninové Skolni druziné, odevzdaji nejpozdéji 8. pracovni den pred prazdninami
vychovatelce Zadost o pobyt Zaka ve §kolni druzing v obdobi vedlej$ich prazdnin, ktera je ke
stazeni na webovych strankach, nebo pokud nemaji zdkonni zastupci piistup k PC s tiskarnou,
tuto zadost jim déti ze Skoly prinesou. Na zakladé ptijatého poctu téchto zadosti budou zakonni
zastupci pisemné a na webovych strankdch/ minimalné 5 pracovnich dnd predem /
vyrozuméni o provozu nebo preruseni provozu SD v dobé $kolnich prazdnin. V hlavni
prazdniny a vano¢ni prazdniny je druZina uzaviena. Rozpis prazdnin a termin podani
7édosti o pobyt zaka v prazdninové SD bude vyvésen na webovych strankach gkoly — SD.

15. Bezpecnost a ochrana zdravi zakia

e Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o Vnitinim fadu $kolni druziny a o bezpeénosti
a ochran¢ zdravi.

Déle o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi ¢innostech:

e budov¢ skoly 1 na akcich mimo Skolu,

e pii vyuziti odborné ucebny (télocvicna, hudebna, studovna) se fidi pfislusSnym fadem
ucebny,

e vykonavanim stalého dohledu zabezpecuji vychovatelé/vychovatelky ochranu zdravi
zéka,

e pii pobytu ve Skole i mimo Skolu se zaci chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje ani
svych spoluzak, ¢i jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde, ihned
ohlési zaméstnanci Skoly.

16. Zajisténi ochrany zakii pred socialné patologickymi jevy, projevy

diskriminace, nepratelstvi a nasili.

e Do skolni druziny nesmi Zak pfinaSet, nabizet ¢i zde uzivat navykové latky a alkohol,
a to 1 v arealu Skoly ¢i mimo néj na Skolnich akcich.
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Poradame pro zaky besedy, naucna videa, povidame si jak predchazet patologickym jevim.

17. Zachazeni s majetkem Skoly

74k Setii zafizeni a vybaveni $kolni druZiny a neprodlend hlasit zaméstnanci $koly zjiiténé
poskozeni nebo zniceni véci, které jsou majetkem Skoly, zadvady na osvétleni, vodovodnim
rozvodu a elektroinstalaci.

74k bez dovoleni vychovatele/vychovatelky nemanipuluje s audiovizudlnimi a dal§imi
pomiickami ve t¥id&. Ridi se pravidly $kolni druziny. Pfed akcemi mimo 3kolu jsou Zaci
pouceni o bezpecnosti a hygiené.

74k udrzuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani vybaveni a pomiicky pred poskozenim
Ptipadné nalezy cizi véci v arealu skoly odevzda nalezce vychovateli/vychovatelce.

Pokud Z&k poskozeni nebo zni¢i majetek SD, bude $kola po zakonném zastupci pozadovat
podil na opravé ¢i ndhrad¢ za vzniklou Skodu v zavislosti na cené a staii majetku. Nejvyssi
podil bude 50 % ceny,

18. Dokumentace Skolni druziny a zajmovych ttvaru

Zapisni listek do skolni druziny

Vnitini fad Skolni druziny

Elektronicka tfidni kniha BELL hop

Skolni vzd&lavaci program

Smérnice o stanoveni Uplaty za zdjmové vzdélavani
Ptihlaska do zajmového utvaru

Vychovny plan zajmového utvaru

Zaznam o préci v z4jmovém utvaru

V Olomouci dne 28. 8. 2026

Mgr. Lucie Hladikova Michaela Kohlerova
feditelka Skoly vedouci vychovatelka
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